
 
 

Stellenausschreibung Bürokraft 
 

Beim Gemeindeverband Wasserversorgung Schneebergland gelangt ein Dienstposten als Bürokraft 

zur Besetzung. 

 

Anstellungserfordernisse: 

• Österreichische oder EU-Staatsbürgerschaft 

• Unbescholtenheit 

• Bei männlichen Bewerbern Ableistung des ordentlichen Präsenz- oder Zivildienstes 

• Volle Handlungsfähigkeit 

• Gesundheitliche Eignung 

• Selbständiges Arbeiten bzw. Teamfähigkeit 

• EDV-Kenntnisse (MS Office, Mail, K5 von Vorteil) 

• Führerschein Kl. B 

• Einschlägige Vorbildung z.B. Bürokaufmannslehre oder Handelsschule (Bürokraft) 
 

Aufgaben Bürokraft: 

• Allgemeine Bürotätigkeit (Kundenstammpflege, Bescheide) 

• Lagerbuchhaltung 

• Versicherungsfälle 
 

Geboten werden: 

• Teilzeitbeschäftigung für Bürokraft (16 Wochenstunden) 

• Entlohnung nach dem NÖ Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 

• Einstellung ab September 2026 
 

Schriftliche Bewerbungen (inkl. Lebenslauf mit aktuellem Foto, Staatsbürgerschaftsnachweis, 

Nachweise über Ausbildungen, Zeugnisse und bisherige Tätigkeiten) sind bis spätestens 19. Juni 2026 

beim Gemeindeverband Wasserverband Schneebergland, Willendorfer Straße 225, 2732 Würflach 

oder per E-Mail an verband@wasser-gv.at zu richten. 

mailto:verband@wasser-gv.at

